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RESOLUCION No. 180 DE 2015
(27 de Abril)
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga.

El DIRECTOR DE LA CAJA DE PREVISION SOCIAL MUNICIPAL DE
BUCARAMANGA

En uso de sus facultades legales,

‘ RESUELVE:
ARTICULO 1°: Crease el Comité Técnico Financiero e Inventarios de la Caja de Prevision Social
Municipal de Bucaramanga, el cual estara conformado por: :
1. El Director de la entidad o su delegado.

2. El Subdirector Administrativo de la entidad o su delegado

3. El Subdirector Juridico

4. El Subdirector Financiero

5. El Jefe de Oficina Control Interno, quien actuara como invitado permanente.
6. El Tesorero General quien ejercera la Secretaria Técnica del Comité
Encargado de almaceén o quien haga sus veces. '

PARAGRAFO: Al Comité Técnico Financiero e inventarios, podran ser invitados los servidores
publicos o particulares en los casos que éste considere conveniente. Los invitados para casos
especiales, solamente emitiran opiniones técnicas o profesionales sobre el asunto o-materia en
discusion y no ejerceran el voto al momento de la toma decisiones.

N

ARTICULO 2°: Reuniones del Comité: El comité Técnico Financiero e inventarios se reunira de
forma ordinaria cada mes y de forma extraordinaria cuando uno de los miembros del Comité lo
solicite. De cada reunién se levantara la respectiva acta y sera firmada por los miembros
participantes.

PARAGRAFO: Sera necesario la asistencia de todos los miembros del Comité en tal caso que sea
indispensable, mientras tanto solo asistiran solo los miembros que sean requeridos vy tengan
conocimiento sobre el tema en especifico.

PARAGRAFO SEGUNDO: De las recomendaciones, conceptos y decisiones se suscribira un acta,
la cual sera elaborada por el Secretario Técnico del Comité, quien a su vez presentara informe al
Director General.

ARTICULO 3°. Actas de Reunién: De cada reunion se levantara la respectiva acta, la cual sera
firmada y aprobada por los Miembros Participantes, en la que se detallaran las recomendaciones,
conceptos y decisiones de trascendencia para la entidad.

ARTICULO 4°. Quérum y Mayoria: El quérum del Comité Técnico Financiero e Inventarios, estara
conformado por: la asistencia del cincuenta por ciento (50%) de sus integrantes y la toma de
decisiones sera adoptada por el voto de la mayoria de sus asistentes.

ARTICULO 5°. Funciones del Comité: El propésito principal del Comité Técnico Financiero e
inventarios es el control y evaluacion permanente sobre la gestion financiera, generando acciones
de asesoria, acompafamiento, establecer planes y programas al interior de la entidad que
permitan mantener actualizados los inventarios de la misma, con el fin del mejoramiento,
encaminado a las funciones de:
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HOJA NUMERO DOS DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
‘ Bucaramanga. ' )

1. Generar las acciones necesarias, que permitan optimizar cada una de las actividades del
proceso contable de la organizacion.

2. Propender por que las dependencias identifiquen los riesgos inherentes a cada una de las
actividades relacionadas con el proceso contable e implementen los controles que sean
necesarios para administrarlos.

3. Revisar, analizar y recomendar la depuracion contable, con base en los informes que
presenten las dependencias competentes sobre la gestion administrativa realizada y los
soportes documentales correspondientes.

4. Adoptar las medidas organizacionales necesarias para minimizar los riesgos de Tesoreria.
5. Evaluar la gestion financiera de la entidad.

6. Adelantar las acciones necesarias para la implementacién del control interno contable y
fortalecer su desempeno

7. Analizar los estados contables de la entidad y emitir su concepto
8. Dictar su propio reglamento
o En Referencia a las funciones de inventario

1. Disefar los mecanismos y acciones requeridos para la realizacion de los inventarios fisicos
de la entidad.

2. Decidir y aprobar el acta de baja y destino final de los bienes declarados inservibles o no
utilizables de la entidad, previo andlisis y presentacion de las investigaciones y estudios
correspondientes, dentro de los cuales se podran contemplar factores como: resultado de
la evaluacién costo/ beneficio, valor de mantenimiento, concepto técnico, nivel de uso,
tecnologia, costos de bodegaje, estado actual y funcionalidad, entre otros.

3. Analizar y conceptuar sobre los resultados arrojados por los analisis y avaltos técnicos
realizados al interior o exterior de la entidad en materia de reclasificacion de bienes,
transferencias, determinacion del catalogo de elementos, entre otros, que permitan claridad
en la administracién de estos.

4. Gestionar las acciones requeridas para realizar la valuacién de aquellos bienes que lo
requerian, a partir de consultas técnicas, comerciales, contables, de personal experto, entre
otros, y si en algun caso lo amerita, podra ser citado a reunion un representante de los
peritos. '

5. Analizar las caracteristicas y comportamientos de los bienes de la entidad y demas factores
que considere necesarios, para determinar la reclasificacion de bienes devolutivos a bienes
de consumo cuando haya lugar.
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HOJA NUMERO TRES DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga.

6. Las demas que le asignen las leyes, acuerdos o decretos o los procedimientos internos
disefiados en la entidad.

7 Recomendar al ordenador del gasto la compensacion de elementos faltantes con sobrantes
de iguales caracteristicas, con base en los reportes que para tal efecto suministre el
encargado de inventarios.

8. Emitir concepto y proponer los ajustes y decisiones administrativas necesarias, sobre las
actuaciones que se deben tomar frente a los elementos faltantes y sobrantes tanto de
consumo como devolutivos que ese produzcan como consecuencia, de las formas fisicas
que realiza periodicamente el responsable de los inventarios.

TITULO |
POLITICAS GENERALES
DE LA FUNCION TECNICO FINANCIERA
CAPITULO
DEFINICIONES

ARTICULO 6°. En desarrollo de la politica genera! financiera de ia Caja de Prevision Social
Municipal de Bucaramanga, serd imperioso que los servidores publicos conozcan las siguientes
definiciones.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

Proceso Contable: Se define ¢omo un conjunto ordenado de etapas que se concretan en el
reconocimiento y la revelacién de las transacciones, lo hechos y las operaciones financieras,
econdmicas, sociales y ambientales, que afectan la situacién, la actividad y capacidad para
prestar servicios o generar flujos de un entidad contable publica en particular.

Reconocimiento: es la etapa de captura de los datos de la realidad econémica y juridica, su
analisis desde la optica del origen y la aplicacion de recursos y el proceso de su incorporacién
a la estructura sistematica de clasificacion cronolédgica y conceptual de la contabilidad.

Revelacion: Es la etapa que sintetiza y representa !a situacién, los resultados de la actividad y
la capacidad de prestacion de servicios o generacion de flujos de recursos, en estados,
informes y reportes contables confiables, revelantes y comprensibles.

Hechos econdmicos: Es la expresion de la realidad econdmica y juridica.
Transacciones: Es la concrecion de los hechos economicos.
Operaciones: Son la expresion contable de los hechos econdmicos.

Identificacién: Actividad en la que se determina la ocurrencia de hechos o transacciones que
afectan fa estructura financiera, econémica y social, y por la tanto debe ser objeto de
contabilizaciéon Con esta actividad se busca que la totalidad de los hechos sean de
conocimiento del area contable para su clasificacion y registro oportuno.
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8)

9)

HOJA NUMERO CUATRO DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015

Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el

-Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de-
Bucaramanga.

Clasificacién: Actividad en la que de acuerdo con las caracteristicas de la operacion, se
determina la ubicacion en el Catalogo General de Cuentas, de acuerdo a su naturaleza. En
esta actividad se debe evaluar que el hecho financiero, econdmico y social a registra cumpla
con todos los elementos que le son propios a la cuenta en la cual se clasifica.

Registro y ajuste: Actividad en la que se elaboran los comprobantes de contabilidad y se
efectian los registros en los libros respectivos. Corresponde también a la verificacion de la
informacién producida durante las actividades precedentes del proceso contable, para verificar
su consistencia y confiabilidad, previo a la revelacion en los estados contables, para determinar
asi las cifras sujetas a ajustes y/o reclasificaciones.

10) Elaboracion y presentacion de los Estados Contables y demas informes: Es el resultado

del proceso contable, expresado en el disefio y entrega oportuna de los estados e informes
contables, los cuales deben contener la discriminacidon béasica y adicional que sea necesaria
para una adecuada interpretacion cuantitativa y cualitativa de los hechos realizados. Asi
mismo, debe permitir a los usuarios construir indicadores de seguimiento y evaluacion, de
acuerdo con sus necesidades, e informar sobre el grado de avance de planes, programas y
proyectos del ente publico.

11) Analisis, interpretacion y comunicacion de la informacién: Corresponde a la lectura que se

hace de los estados contables y demas informes complementarios, con el propésito de concluir
sobre la situacion, resultado y tendencia de la entidad publica, desde las perspectivas
financiera, econémica y social, de tal manera que su comunicacion sea suficientemente util
para soportar las decisiones relativas a la administracion de los recursos publicos.

12) Soportes de contabilidad: Los documentos soportes comprenden las relaciones, escritos o

mensajes de datos que son indispensables para efectuar los registros contables de las
transacciones, hechos y operaciones que realicen las entidades contables publicas. Debe
adjuntarse a los comprobantes de contabilidad, archivarse y conservarse en la forma y el orden
en que hayan sido expedidos, bien sea por medios fisicos, opticos o electronicos.

13) Comprobantes de contabilidad: Son los documentos en jos cuales se resumen las

.operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales de la entidad contable publica y

sirven de fuente para registrar los movimientos en el libro correspondiente. Deben elaborarse
en castellano con base en los documentos soporte, indicando la fecha, origen, descripcién y
cuantia de las operaciones, cuentas afectadas, personas que las elaboran y autorizan y
numerarse en forma consecutiva y continia;, su codificacion se hara de acuerdo con el
catalogo Genera! de Cuentas.

14)Libros de Contabilidad: Son estructuras que sistematizan de manera cronolégica vy
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HOJA NUMERO CINCO DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga.

15) Estados Contables: Constituyen la salida de informacién y presentan la estructura de los
activos,. pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, costos y cuentas de orden de una entidad
contable publica, a una fecha determinada o durante un periodo, segun el estado contable que
se trate, con el fin de proporcionar informacion sobre la situacion financiera, econdmica, social
y ambiental, los resultados de! desarrollo de la actividad y la generacion de flujo de recursos.

16) Balance General: es el estado contable basico que se presenta en forma clasificada, resumida
y consistente, la situacidn financiera, econémica, social y ambiental de la entidad contable
publica, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la totalidad de
sus bienes, derechos y obligaciones y la situacidén del patrimonio.

17) Riesgo: Es la posibilidad de que las variables que afectan el desempefio del negocio se
comporten de manera tal que afecten la gestién de la organizacién.

CAPITULO I
DEPURACION CONTABLE

ARTICULO 7°. Depuracion ordinaria de saldos contables. La depuracion normal de los
saldos se fundamentara en el cumplimiento de las normas legales aplicables en cada caso en
particular y en los procedimientos administrativos especificos establecidos por la entidad.

PARAGRAFO: Cuando se establezca que el saldo objeto de depuracion corresponde a errores de
contabilizacién, el ajuste o reclasificacion contable procedera de conformldad con la normatividad
contable vigente.

ARTICULO 8°. Depuraciéon extraordinaria de saldos contables. Solo si una vez agotada la
gestion administrativa e investigativa tendiente a la aclaracion, identificacion y soporte de saldos
contables, se demuestra que no es posible establecer su procedencia u origen, el Director
General, mediante acto administrativo, previa recomendacion del Comité Técnico Financiero e
inventarios, aprobara la depuracion correspondiente.

PARAGRAFO: El proceso de depuracion de la informacidn contable publica de la Caja de
Prevision Social Municipal de Bucaramanga, de que trata el articulo anterior estara soportado en
un expediente documental que contenga todos los documentos que acrediten la gestion
administrativa realizada y el acta elaborada por el Comité Técnico Financiero e inventarios. El
expediente documental debera quedar a disposiciéon de los organismos de control para lo de su
competencia.

ARTICULO 9°. Procedimientos aplicables. En desarrollo de los procedimientos requeridos para
lograr una informacion razonable, se aplicaran las normas de auditoria que sean necesarias para
obtener una informacién contable que refleje razonablemente la situacion financiera, econémica y
patrimonial de la entidad.
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HOJA NUMERO SEIS DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision SOCIal Municipal de
Bucaramanga.

PARAGRAFO: Se entendera por normas de auditoria las reglas relacionadas con el empleo del
buen Juicio del Contador Publico en la ejecucion de su examen y en su informe referente al
mismo, y de los demas servidores publicos responsables en la ejecucion de las actividades que
conduzcan a obtener estados contables fidedignos, para lo cual deberan aplicar las técnicas de
auditoria a que haya lugar-entre otras, las técnicas del analisis, confirmacidn, inspeccion
observacion interrogacion, de conformidad con el articulo 7° de la Ley 43 de 1990.

ARTICULO 10°. Reclasificacion o ajuste de recursos, derechos, bienes y obligaciones de
dudosa razonabilidad. La CPSM estd obligada a desarrollar, en forma permanente las
actividades necesarias que le permitan determinar la existencia real de recursos, bienes, derechos
y obligaciones que afectan su patrimonio, con base en los saldos de dudosa razonabilidad que
sean identificados, los cuales deben ser objeto de reclasificacion o ajuste, segun corresponda.

PARAGRAFO: Cuando se establezca que el saldo objeto de depuracion corresponde a errores de
confabulacion, el ajuste o reclasificacion contable procedera de con Ja normatividad contable
vigente.

ARTICULO 11°. Depuracién extraordinaria de saldos contables. Solo si una vez agotada la
gestion administrativa e investigativa tendiente a la aclaracion, identificacion y soporte de saldos
contables, se demuestra que no es posible establecer su procedencia u origen, el Director
General, mediante acto administrativo, previa recomendacion del Comité Financiero, aprobara la
depuraciéon correspondiente.

PARAGRAFO: El proceso de depuracion de la informacion contable publica de la Caja de
Prevision Social Municipal de Bucaramanga, de que trata el articulo anterior estara soportado en
un expediente documental que contenga todos los documentos que acrediten la gestion!
administrativa realizada y el acta elaborada por el Comité Técnico financiero e inventarios. El
expediente documental debera quedar a disposicion de los organismos de control para lo de su
competencia.

ARTICULO 12°. Procedimientos aplicables. Para lograr una informacion razonable, se aplicara
lo sefialado en la Resolucidon No 356 del 5 de septiembre de 2007 expedida por la Contaduria
General de la Nacidén por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del Régimen de
Contabilidad Publica documento que se constituye en un anexo técnico y hace parte integral de la
presente Resolucion.

ARTICULO 13°. Reclasificacion o ajuste de recursos, derechos, bienes y obligaciones de
dudosa razonabilidad. La CPSM esta obligada a desarrollar, en forma permanente las
actividades necesarias que le permitan determinar la existencia real de recursos, bienes, derechos
y obligaciones que afectan su patrimonio, con base en los saldos de dudosa razonabilidad que
sean identificados, los cuales deben ser objeto de reclasificacion o ajuste, segun corresponqa.

CAPITULO Il
GESTION FINANCIERA
ARTICULO 14°. Definicion. La Gestiéon Financiera de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga, se define como el conjunto de normas, procedimientos y acciones, necesarias para
el control y manejo de los recursos de la entidad, orientados al cumplimiento de su mision
organizacional.
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HOJA NUMERO SIETE DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga.

ARTICULO 15°. Responsables de la gestion financiera. La direccion de la gestion financiera
estara en cabeza del Representante Legal.

La Subdireccidn Financiera tendra la responsabilidad de orientar el proceso de ‘la gestion
presupuestal y la consolidacion de la gestion financiera a través de la contabilidad.

La Tesoreria General, sera responsable del manejo y control de los recursos financieros, de
conformidad a las politicas y procedimientos establecidos por la entidad.

ARTICULO 16°. Instrumentos de planificaciéon y control. Los instrumentos requeridos para la
planificacion de la gestion financiera son: El Plan Financiero y El Plan Anual Mensualizado de
Caja, los cuales seran responsabilidad de ia Tesoreria General.

ARTICULO 17°. Manejo y control de los recursos financieros.
Los recursos de que dispone la entidad, podran ser invertidos en el sector financiero legalmente
establecido, en inversiones en depositos a término definido y cuentas de ahorro.

TITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO |
CONTROL INTERNO CONTABLE.

ARTICULO 18°. Control Interno Contable: El procedimiento de Control Interno Contable de la
Caja de Prevision Social Municipal de Bucaramanga, sera el establecido mediante la Resolucion
No 357 del 23 de julio de 2008 expedida por la Contaduria General de la Nacion y se apllcara en
cada una de las actividades propias del proceso contable de la organizacion.

ARTICULO 19°. Responsabilidad del fortalecimiento del Control Interno Contable. El Comité
Técnico Financiero, es el responsable del fortalecimiento y sostenibilidad del Control Interno
Contable en la entidad; para cual cumplira las siguientes funciones:

1. Disefiar las politicas que garanticen la gestion eficiente del proceso contable de la
organizacion.

2. Disefiar tos instrumentos necesarios para efectuar el diagnoéstico a! Control Interno
Contable.

3. Aprobar los informes relacionados con el fortalecimiento del Control Interno Contable.
4. Adoptar los procedimientos o las modificaciones, requeridos en el proceso Contable.

5. Y las demas que sean concordantes, con las disposiciones u orientaciones establecidas por
la Contaduria General de la Nacion. :

BUCARAMARNGA - Calle 24 Mo. 10 - 28 Piso 2 S w

) 14 oy
CENTRO EMPRESARIAL BELUZ i f?’” Y “ *Bucaramanga
s i : ¥

Tel 642 79 40 - Telefax: £52 28 31 y | . capital
Correo: contactenos@cpsm.gov.co L e k ‘ \,\Wﬂ/ ) SOStQﬂib‘Q

ViWea . CRPSIM.ZoV.CO

150


http://www.cpsm.gov.cQ

CAJA DEPREVISION Cddigo F-GA-001 Version 1.0 Fecha 2008/11/07

DE BUCARAMANGA Paglna 8de 14
NIT 890.204.851-7

(xnovamos para me 0P

HOJA NUMERO OCHO DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
Por medio de la cual se derogan las resoluciones No. 325 de 2008 y 448 de 2014 y se crea el
Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
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TITULO IV
POLITICAS GENERALES
DE LA FUNCION DE INVENTARIOS
CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO 20°. En desarrollo de la politica general de inventarios de la caja de Prevision Sociai
Municipal de Bucaramanga, se tendra en cuenta las siguientes definiciones: _
1) BAJA DE BIENES MUEBLES. La baja de bienes muebles es el procedimiento administrativo

mediante el cual la Caja de Previsién Social Municipal de Bucaramanga decide retirar
definitivamente un bien mueble de sus activos. Se perfecciona mediante el Acto Administrativo
qgue la ordena, y en consecuencia se debe realizar su descargue de los inventarios y de los
registros contables y su retiro fisico, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos para
cada caso.

2) BIENES SERVIBLES, Son aquellos bienes muebles que se encuentren en buenas
condiciones, pero que la entidad no los requiere para el normal desarrollo de sus funciones o
aquellos bienes muebles que han cumplido su objetivo y pueden ser utilizados en otras
entidades.

3) BIENES INSERVIBLES. Son aquellos bienes muebles que por su estado de desgaste total,
deterioro u obsolescencia fisica o tecnoldgica, no son utiles para el servicio que deben prestar
y tampoco es posible el uso o aprovechamiento de sus partes.

4) BIENES INTANGIBLES. Son los bienes muebles incorporales adquiridos, desarrollados o
implementados por fa Entidad, con el fin de mejorar, facilitar o tecnificar sus operaciones.

5) BAJA DE BIENES POR PERDIDA. Es el retiro definitivo del patrimonio de la entidad de un
bien mueble que estando en servicio o0 que encontrandose en almacén ha desaparecido por
hurto, incendio, terremoto o cualquier otro evento generado por fuerza mayor o caso fortuito, o
que habiéndose exonerado de responsabilidad al cuentadante a traves del proceso
administrativo correspondiente o, estableciéndose su responsabmdad se haya producido su
pago o reposicion.

6) DESMANTELAMIENTO. Es la operacion de desarmar y desparejar un bien mueble con el fin
de que las partes que se encuentren en buen estado puedan ser utilizadas.

7) TRASFERENCIA. Liberalidad de la CPSM para transferir gratuita e irrevocablemente
un bien mueble de su propiedad a otra persona juridica de derecho publico, que lo acepta.

8) DESTRUCCION DE BIENES. Reducir a pedazos o a cenizas los bienes muebles objeto de la
baja.

9) VENTA DE BIENES MUEBLES. Es la operacion mercantil mediante la cual se transfiere a
dominio ajeno un bien mueble dado de baja a cambio de dinero en el precio convenido.
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Bucaramanga.

10)BAJA DE BIENES POR OBSOLESCENCIA. Es el retiro definitivo del patrimonio de la
entidad de aquellos bienes muebles que estando en buenas condiciones de funcionamiento
presentan una tecnologia inadecuada a las circunstancias actuales, generando altos costos de
mantenimiento o que estos no se justifiquen en relacion con el servicio que prestan o que las
condiciones tecnoldgicas del bien no garanticen la idénea prestacion del servicio.

11) BAJA DE BIENES MUEBLES SERVIBLES POR PERMUTA. Es la salida definitiva del
patrimonio de la CPSM, de aquellos bienes muebles que se encuentran en buenas condiciones
y son necesarios para el normal funcionamiento de la entidad, pero que la entidad ha decidido
permutarlos por otros, de condiciones técnicas mas recientes, con la finalidad de mejorar la su
gestion.

12) BAJA DE BIENES POR FALTANTES. Es el retiro de los inventarios de aquellos bienes
muebles que, estando en servicio o depdsito, han desaparecido fisicamentes y el cuentadante
solo detecta su inexistencia en el momento de realizar un conteo fisico y no es posible
determinar un momento cierto de su desaparicion.

13) CUENTADANTE. Persona a quien se te ha encomendado un bien mueble para su uso o
custodia, y a quien por la misma razén puede exigirsele la rendicion de cuentas del mismo.

14) REPOSICION. Reemplazar o sustituir un bien mueble por otro bien mueble de iguales o
similares caracteristicas y condiciones de uso.

15) BIENES OBJETO DE BAJA. Solo seran objeto de baja los bienes muebles corporales segun
la clasificacion que de los mismos consagran los articulos 653 al 883 del Cédigo Civil.

CAPITULO I
PROCEDIMIENTO GENERAL

ARTICULO 21°. Estudios técnicos y de conveniencia: Para que se produzca, la baja de bienes
muebles de la Caja de Prevision Social Municipal de Bucaramanga, se requiere un estudio técnico
y conveniencia previo, que debera ser elaborado y presentado al comité Financiero e Inventarios,

por el Jefe de la dependencia que solicita la baja del bien. Dicho estudlo debera contener, por lo
menos, lo siguiente:

a) Un informe detallado de las condiciones técnicas del bien o bienes que van a ser dados de
baja.

b) Una relacién detallada de los costos de mantenimiento preventivo y correctivo, del bien o
bienes si fuere al caso.

c) Las razones por las cuales el bien o bienes se consideran: inservibles, obsoletos-o por as
cuales la entidad no tos necesita y la conveniencia de darlos de baja. '
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PARAGRAFO: El estudio técnico de conveniencia sera presentado por e! responsable de la
dependencia a! comité de inventarios, para que en cumplimiento de sus funciones decida sobre la
baja del bien o bienes objeto del estudio.

CAPITULO 1l
PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 22°. Bienes susceptibles de baja: Solo se dan de baja los bienes corporales
muebles segun la clasificacién que de los mismos consagran los articulos 653 al. 663 del

Codigo Civil Colombiano y que se encuentran inventariados como de propiedad de la Caja de
Prevision Social Municipal de Bucaramanga.

ARTICULO 23°. Procedimientos para la baja de bienes muebles. Para la autorizacién de la
baja de bienes muebles, debera cumplirse previamente el siguiente procedimiento:

1) Presentacion del estudio técnico de conveniencia al Comité Financiero e inventarios, el cual
sera revisado y avalado por el servidor publico de la CPSIVI con funciones de inventarios vy
almacén. -

2) El Comité de Inventarios estudiard el informe y, en acta motivada, emitira concepto
recomendando la autorizaciéon o rechazo de la baja de bienes muebles sometidos a su
consideracion y el destino que se debe dar a los bienes muebles objeto de la baja,

3) La Direcciéon General, con base en el acta suscrita por el Comité Financiero e inventarios,
expedira el Acto Administrativo en el cual autorizara o rechazara las bajas recomendadas y
determinara el destino de los bienes muebles dados de baja.

4) E| servidor publico encargado de tos inventarios de la CPSM con base en el Acto
Administrativo en el que se autorizan o rechazan las bajas, procedera a retirar de los
inventarios de cada cuentadante los bienes muebles dados de baja, incluird copia en la

correspondiente carpeta de inventarios e incorporara la informacion requerida en los informes
de inventarios.

5) El Subdirector Financiero, procederan a registrar el valor de las bajas en los respectivos
informes contables,

6) Una vez efectuado el procedimiento de desmantelamiento, venta, destruccion de bienes
muebles, segun el caso, el servidor publico encargado de los inventarios, mediante acta
detallada hara y formalizara la entrega fisica de los bienes muebles.

ARTICULO 24°. Procedimiento para la baja de bienes muebles por pérdida o hurto. Para la
baja de bienes muebles por pérdida o hurto se cumplira previamente el siguiente procedimiento:

1) El cuentadante del bien perdido o hurtado deberd realizar el informe, dirigido a su jefe
inmediato con copia al encargado de los inventarios, sobre las circunstancias de modo tiempo
y lugar en que ocurrio la pérdida del mismo, acompafiada de la copia del denuncio respectivo
ante las autoridades competentes.
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2) El servidor publico encargado de los inventarios, informara al Subdirector Administrativo, para
que se inicien los tramites correspondientes ante los intermediarios de Seguros de la
entidad, enviando copia al Subdirector Financiero para que se realice los registros contables
respectivos.

3) La baja se producira cuando haya cesado el procedimiento administrativo, se haya exonerado
de responsabilidad al cuentadante que tenia los bienes muebles a su cargo o cuando
estableciéndose su responsabilidad, se haya producido su pago o reposicion.

PARAGRAFO. En los casos en que la baja sea el resultado de un proceso administrativo de
caracter disciplinario o de responsabilidad fiscal, no sera necesaria la recomendacion del Comité
de Bajas ni acto administrativo que la ordene y su perfeccionamiento se producira con fundamento
en el fallo respectivo. ' '

ARTICULO 25°. Procedimiento para la baja de bienes por faltantes. Para dar de baja bienes
muebles por faltantes de Inventario se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento:

1) El cuentadante debera presentar a su jefe inmediato un informe escrito del faltarte
detectado, aclarando las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que ocurrid la
desaparicion del mismo.

2) El superior inmediato debera solicitar al encargado de los inventarios la visita de inspeccién
para confirmar el faltante, y suscribir el acta correspondiente.

3) Una vez verificado el faltante, el encargado de los inventarios, ordenara realice el registro
de la baja de los inventarios en la aplicacién sistematizada que utiliza la entidad e
informaran por escrito al Subdirector Financiero para que realice los registros contables
correspondientes.

4) El encargado de los inventarios, comunicara por escrito al cuentadante responsable de la
custodia del bien mueble faltante las caracteristicas especificas del bien y el valor
comercial del mismo, con el fin de que el cuentadante proceda a reponer el bien o cancelar
su valor en dinero consignandolo en la caja de la entidad con recibo oficial M-1.

5) Una vez el cuentadante entregue el bien mueble sustituto o el comprobante de pago
respectivo, y éste sea aceptado por el encargado de los Inventarios, en la aplicacion
sistematizada respectiva se generara una "Nota de Entrada” para ingresar el nuevo bien
mueble, indicando claramente que se trata de "Entrada por Reposicion”. Con éste
documento, o el recibo de consignacion del valor, el Subdirector Financiero adelantara los
registros contables correspondientes.

PARAGRAFO: Teniendo en cuenta que el funcionario cuentadante es responsable por el buen
uso de los elementos asignados bajo su custodia, siempre que se determine un “faltante de
inventarios” habra lugar a Investigacion Disciplinaria, de conformidad con la Ley 734 de 2002.
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) CAPITULO IV
DESTINACION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

ARTICULO 26°. Destinacién de los bienes muebles dados de baja. Los bienes muebles dados
de baja podran tener las siguientes destinaciones:

1) Desmantelamiento

2) Venta.

3) Destruccion

4) Transferencia (Donacién).

PARAGRAFO: El Director General, con base en la recomendacién emitida por el comité de
inventarios, expedira el Acto Administrativo ordenando el destino de los bienes dados de baja.

ARTICULO 27°. Destinacion para desmantelamiento. E! desmantelamiento de los bienes
muebles dados de baja procedera cuando tenga fines didacticos, de formacion profesional, de
actualizacién de equipos, para su utilizacién como repuestos o para fines similares.

Realizada la baja del bien mueble con fines de desmantelamiento, el destinatario debera darle la
utilizacion para la cual fue ordenada.

PARAGRAFO: Las partes restantes de! desmantelamiento, no utilizadas, podran ser objeto de
venta o destruccion, En caso de que se considere la transferencia, esta debera ser recomendada
por el Comité Financiero e inventarios.

ARTICULO 28°. Destinacion para venta. Una vez expedido el Acto Administrativo de baja, y
determinada su destinacion para la venta, se practicara un avalto tal como lo determina el
paragrafo del articulo 14 del Decreto 855 de 1994 y se procedera de la siguiente manera:

1) Venta Directa; Cuando el valor de los bienes muebles es menor o igual a cincuenta (50)
salarios minimos legales mensuales vigentes, dando cumplimiento a los procesos de
contratacion establecidos en la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios

2) Puablica Subasta: Cuando el valor de los bienes muebles sea mayor de 50 salarios
minimos legales mensuales vigentes, se adelantara un proceso de seleccion conforme a
las disposiciones pertinentes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios

PARAGRAFO: Una vez efectuadas dos (2) tramites consecutivos para venta directa de los bienes
muebles sin que se hubiese logrado la venta, el Director General podra cambiar la destinacion
inicial y redestinarlos para desmantelamiento, destruccion o donacion, Para este efecto, el Comité
Financiero e inventarios que hara la respectiva recomendacion.

ARTICULO 29°. Invitacion a entidades financieras. Para la realizacidén de la venta en publica
subasta, debera invitarse a por lo menos dos (2) entidades financieras autorizadas por la
Superintendencia Bancaria, para adelantar la comercializacién de dichos bienes muebles a traves
del sistema de Martillo, En caso de que existiese una sola, a esta se le cursara la invitacion.
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HOJA NUMERO TRECE DE LA RESOLUCION N° 180 DE 2015
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Comité Técnico Financiero e inventarios de la Caja de Prevision Social Municipal de
Bucaramanga.

El Director General de la CPSM enviara a dichas entidades financieras solicitud de cotizacién de
los servicios del Martillo, anexando para ello la relacién detallada de los bienes muebles a vender
con sus respectivos precios base de subasta que es el precio minimo de venta aceptable .para la
entidad, sitios de almacenamiento de los bienes muebles para su respectiva exhibiciéon y copia del
acto administrativo que hubiere ordenado la baja.

PARAGRAFO. E| precio base de subasta podra ser modificado si la entidad financiera asi lo
recomienda, una vez se hayan efectuado dos (2) salidas consecutivas de los bienes muebles a
subasta sin que se hubiese presentado oferta alguna. Para este efecto, el Comité de Financiero e
Inventarios debera realizar la recomendacién respectiva, si asi lo considera conveniente.

ARTICULO 30°. Programacion de las actuaciones para la venta en publica subasta. La
programacion de la visita de inspeccion de los bienes muebles dados de baja, la determinacion y
conformacion de los lotes, si a ello hubiere lugar, y demas actuaciones necesarias para adelantar
el procedimiento, se establecera conjuntamente entre la Caja de Previsién Social Municipal de
Bucaramanga y la entidad financiera respectiva.

ARTICULO 31°. Destinacion para destruccion. Una vez destruidos los bienes muebles
dados de baja el encargado de los inventarios, levantara y firmara el acta que debera ser suscrita
también por el Director General.

ARTICULO 32°. Destinacion para transferencia. Unicamente se podran transferir los bienes
muebles dados de baja a otras entidades publicas, con base en la recomendacion de Comité de
Inventarios y en el Acto Administrativo que asi lo ordene, teniendo en cuenta las normas
especiales que rigen la materia y las que especificamente estén contenidas en el Codigo Civil.

PARAGRAFO: Para la transferencia de bienes muebles dados de baja se cumplird el siguiente
procedimiento:

1) El Director General de la CPSM ofrecera por escrito a las entidades que por las caracteristicas
de los bienes muebles dados de baja, puedan estar interesadas en aceptar la transferencia de
estos bienes muebles.

2) El representante Legal, o quien haga sus veces, de la entidad o entidades interesadas en los
bienes muebles que la CPSM les ofrece, deberan responder por escrito, dentro de los quince
(15) dias siguientes al ofrecimiento, la aceptacién o no aceptacion de la transferencia de los
bienes muebles,

3) Una vez aceptada la transferencia, se procedera a la suscripciéon del respectivo contrato y a la
entrega fisica de los bienes muebles transferidos. Si mas de una entidad acepta la
transferencia la CPSM podra distribuir los bienes muebles entre las entidades interesadas, Si
por el contrario no se reciben respuestas positivas al ofrecimiento se hara un nuevo
ofrecimiento a otras entidades publicas.

4) Sifinalmente no se logra hacer la transferencia, se procedera a su destruccion.
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TITULO V
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 33° Destinacion del producido de los bienes muebles dados de baja. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6°, del Decreto 2170 de 1992, el producto de los bienes
muebles dados de baja, como también del papel inservible que se venda, se destinara a la
financiacién de los Programas de Bienestar Social de los servidores publicos de la Caja de
Prevision Social Municipal de Bucaramanga, previa mcorporamon de los recursos al Presupuesto
de la entidad.

ARTICULO 34°. VIGENCIA: La presente modificacion Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicién y DEROGA las resoluciones No. 448 y 450 del 2014

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bucaramanga, a los veintisiete (27) dias del mes de Abril de dos mil quince (2015)

RODRIGUEZ

Proyecto/Revisé Aspectos Juridicos: ROLANDO NORIEGA- Subdirector Juridico.
Reviso Aspectos Administrativos: PLUTARCO BAEZ- Subdirector Administrativ,
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